LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 11
 NĂM HỌC 2025-2026

* Kế hoạch trọng tâm tháng 11/2025
- Đảm bảo an toàn tính mạng cho trẻ, đảm bảo an toàn thực phẩm
- Thực hiện nghiêm túc chương trình GDMN. Duy trì kỷ cương nề nếp, thực hiện nghiêm túc giờ nào việc lấy.
- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo quy định
- Cử  cán bộ, giáo viên, nhân viên tham dự tập huấn theo kế hoạch của các cấp
- Đón đoàn kiểm tra của Sở Giáo dục.
- Phối hợp, tổ chức kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 an toàn, tiết kiệm
- Tổ chức các hoạt động giáo dục, thăm lớp dự giờ
- Chỉ đạo các nhóm lớp thực hiện nghiêm túc các chế độ sinh hoạt của trẻ đúng quy định.
- Chỉ đạo các tổ chuyên môn, các bộ phân thực hiện các nhiệm vụ theo phân công
- Báo cáo, thống kê theo yêu cầu của các cấp.
- Kiểm tra giám sát việc giao nhận thực phẩm
- Ký duyệt giáo án, ký duyệt sổ  nuôi
- Công tác kiểm tra NBTH
+ Kiểm tra việc thực hiện nội dung chương trình GDMN của giáo viên.
+ Kiểm tra chuyên đề 6 giáo viên: Trần Thị Thanh Huyền; Trần Thị Ly; Nguyễn Thị Liên; Ngô Hồng Huế; Phạm Thị Tịnh.










Tuần 1/11/2025
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Điều chỉnh

	Thứ Hai
03-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Họp giao ban
- Ký duyệt giáo án
- Ký duyệt sổ nuôi
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT

- LĐT
- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Ba
04-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp D4
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp C4
- Dự giờ cô Bích, cô Huyền
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT


- Đ/c Tình

- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Tư
05-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Dự giờ cô Phạm Hoa, làm việc tại phòng trực
- Tiếp tục rà soát và hoàn thiện thống kê PC
- Tham gia tập huấn PCC tại UBND xã Vĩnh Trụ
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nuôi dưỡng theo nhiệm vụ
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT


- Đ/c Tình

- Đ/c Anh

- Đ/c Thuấn

- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Năm
06-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Xây dựng kế hoạch cho trẻ MG LQTA
- Dự giờ cô Thảo, cô Hường (B3)
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp B2
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
Chiều: Dự khai mạc bóng truyền hơi nghành GD xã Nam Lý
	- LĐT


- Đ/c Tình
- Đ/c Anh

- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT, đ/c Hà, Thu Huyền 
	

	Thứ Sáu
07-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Hoàn thiện hồ sơ nhà trường
- Xây dựng nội dung sinh hoạt chuyên môn 
- Trực điểm trường khu D, rà soát sổ nuôi, kiểm tra vệ sinh môi trường khu D
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
- Chiều: Họp tại UBND xã Nam Lý
	- LĐT


- Đ/c Tình
- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn

- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- Đ/c Tình
	

	Thứ Bảy
08-11
	 - Sinh hoạt chuyên môn
	


- LĐT, GV NV
	





Tuần 2/11/2025
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Điều chỉnh

	Thứ Hai
10-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Xây dựng kế hoạch tổ chức toạ đàm 20/11
- Ký duyệt giáo án
- Ký duyệt sổ nuôi
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT

- Đ/c Tình
- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Ba
11-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Trực điểm khu D, tổ chức các hoạt động giáo dục lớp D5
- Kiểm tra hồ sơ, trang trí lớp khu A
- Dự giờ cô Yến, cô Thu (nấu ăn)
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT


- Đ/c Tình


- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Tư
12-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Dự giờ cô Liên, làm việc tại phòng
- Trực khu D, kiểm tra sổ sách khu D
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp C4
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ 

	- LĐT


- Đ/c Tình
- Đ/c Anh, 
- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung



	

	Thứ Năm
13-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Dự giờ cô Hoài Anh, cô Phạm Hà
- Dự tổ chức ăn các lớp khu C
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT


- Đ/c Anh, 
- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	
Thứ Sáu
14-11
	 
- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp A4 
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp B4
- Trrực điểm khu D Kiểm tra công tác VS môi trường các bếp ăn khu D.
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	
- LĐT

- Đ/c Tình
- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn




- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Bảy
15-11
	- Toạ đàm kỷ niệm ngày 20/11
	- LĐT, GV, NV
	










Tuần 3/11/2025
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Điều chỉnh

	Thứ Hai
17-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ
- Ký duyệt giáo án
- Ký duyệt sổ nuôi
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT

- Đ/c Tình
- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Ba
18-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Trực điểm khu D, Dự giờ cô Thuý Hằng
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp C4
- Dự giờ cô Anh, cô Trần Ly
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT


- Đ/c Tình


- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Tư
19-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Dự Hội nghị triển khai công tác kiểm điểm, đánh giá, phân loại chất lượng đối với tập thể, cá nhân trong hệ thống chính trị năm 2025
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ 
Chiều: Dự ăn bữa phụ các nhóm lớp tại khu trực
	- LĐT


- Bí thư, PBT, chi uỷ viên

- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung


- LĐT

	

	Thứ Năm
20-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp A5
- Kiểm tra việc thực hiện nội dung chương trình của giáo viên
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT


- Đ/c Tình 
- BKTNB

- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	
Thứ Sáu
21-11
	 
- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Kiểm tra về sinh các nhóm lớp khu A 
- Dự giờ cô Thu Hường, cô Thuỳ
- Trrực điểm khu D.  Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp D5
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
Chiều: Đôn đốc các khu tổng dọn vệ sinh cuối tuần
	
- LĐT

- Đ/c Tình
- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn




- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT

	

	Thứ Bảy
22-11
	- Nghỉ
	- LĐT, GV, NV
	








Tuần 4/11/2025
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Điều chỉnh

	Thứ Hai
24-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Họp giao ban
- Ký duyệt giáo án
- Ký duyệt sổ nuôi
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT

- Đ/c Tình
- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Ba
25-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Trực điểm khu D, Dự giờ cô Đào Ly
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp C3
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp C3
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT


- Đ/c Tình


- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Tư
26-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp A4
- Kiểm tra chuyên đề 06 giáo viên Trần Thị Thanh Huyền; Trần Thị Ly; Nguyễn Thị Liên; Ngô Hồng Huế; Phạm Thị Tịnh
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ 

	- LĐT


- Đ/c Tình
- BKTNB


- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung

	

	Thứ Năm
27-11
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Chuẩn bị các hồ sơ kiểm điểm đảng viên

- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT


- Cấp uỷ chi bộ 

- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	
Thứ Sáu
28-11
	 
- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Xây dựng nội dung họp cán bộ, giáo viên, nhân viên
[bookmark: _GoBack]- Dự giờ cô Cô Hà, cô Thương
- Trrực điểm khu D.  Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp D5
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
Chiều: Đôn đốc các khu tổng dọn vệ sinh cuối tuần
	
- LĐT

- Đ/c Tình

- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn




- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT

	

	Thứ Bảy
29-11
	- Họp CB, GV, NV
	- LĐT, GV, NV
	



















