LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 01
NĂM HỌC 2025-2026
* Kế hoạch trọng tâm tháng 1/2026
- Tổ chức thẩm định, đánh giá, xếp loại sáng kiến cấp trường.
- Các nhóm lớp thực hiện nghiêm túc dọn vệ sinh trong ngoài trường theo kế hoạch của UBND xã.
- Các nhóm lớp thực hiện nghiêm túc công tác nuôi dưỡng, chăm sóc giáo dục trẻ, bổ xung hoàn thiện hồ sơ nhóm lớp sau khi đã được rút kinh nghiệm 
- Kiểm tra giám sát việc giao nhận thực phẩm
- Ký duyệt giáo án, ký duyệt sổ nuôi
- Tổ chức các hoạt động giáo dục, dự giờ
- Họp cha mẹ trẻ trường và các nhóm lớp.
- Báo cáo, tổng hợp số liệu thống kê học kỳ I.
- Đón đoàn kiểm tra của Sở Giáo dục
- Tham dự BDTX của Sở GDĐT tổ chức.
- Bình bầu thi đua học kỳ 1
- Công tác kiểm tra NBTH
- Thanh tra, kiểm tra công tác nuôi dưỡng trong các bếp ăn
+ Kiểm tra chuyên đề 6 người: Nguyễn Thị Thanh Thuỷ; Trần Thị Bích; Trần Thu Hiền; Trần Thị Yến; Đỗ Thị Mai Anh; Trần Thị Thu Hường.












Tuần 1/01/2026
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Điều chỉnh

	Thứ Hai
05-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Họp giao ban
- Ký duyệt giáo án
- Ký duyệt sổ nuôi
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo KH
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT

- LĐT
- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV
- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Ba
06-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Trực điểm khu D, tổ chức các hoạt động giáo dục lớp D4
- Rà soát số liệu CSDL, kiểm tra các hoạt động khu B
- Dự giờ cô Bích, kiểm tra VS bếp ăn khu C
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo KH
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
- Kiểm tra các hoạt động chiều tại các nhóm lớp ở khu trực
	- LĐT


- Đ/c Tình


- Đ/c Anh

- Đ/c Thuấn
- GV
- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT
	

	Thứ Tư
07-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Viết các loại báo cáo
- Trực khu D, kiểm tra các hoạt động khu D
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp C3
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo KH
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
- Làm việc tại phòng trực 
	- LĐT


- Đ/c Tình
- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT
	

	Thứ Năm
08-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Viết các loại báo cáo
- Kiểm tra chuyên đề 6 người: Nguyễn Thị Thanh Thuỷ; Trần Thị Bích; Trần Thu Hiền; Trần Thị Yến; Đỗ Thị Mai Anh; Trần Thị Thu Hường.
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo KH
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT


- Đ/c Tình

- BKTNB



- GV
- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Sáu
09-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp A4
- Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn
- Trực khu D, Rà soát hồ sơ nuôi khu D
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo K
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
- Kiểm tra các hoạt động chiều tại các nhóm lớp và thực hiện các nhiệm vụ khác theo khu trực
	- LĐT


- Đ/c Tình
- Đ/c Anh

- Đ/c Thuấn
- GV
- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT
	

	Thứ Bảy
10-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Dự giờ cô Huyền, ký duyệt hồ sơ các bộ phận
- Kiểm tra các hoạt động khu A.
- Rà soát, kiểm tra hồ sơ nuôi khu B
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo KH
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
- Kiểm tra các hoạt động chiều tại các nhóm lớp và thực hiện các nhiệm vụ khác theo khu trực
	
- LĐT


- Đ/c Tình
- Đ/c Anh

- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT

	Học bù thứ sáu ngày 02/01/2026, nghỉ tết dương lịch


Tuần 2/01/2026
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Điều chỉnh

	Thứ Hai
12-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Ký duyệt giáo án
- Ký duyệt sổ nuôi
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT

- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Ba
13-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Trực điểm khu D, dự giờ cô Hà
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp B4
- Rà soát, kiểm tra hồ sơ nuôi ăn khu A
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
- Kiểm tra các hoạt động chiều tại các nhóm lớp ở khu trực
	- LĐT


- Đ/c Tình

- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT
	

	Thứ Tư
14-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Hoàn thiện hồ sơ nhà trường
- Trực điểm khu D, dự giờ cô Thu Hiền
- Kiểm tra vệ sinh bếp ăn khu C, làm việc tại phòng trực
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo KH
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ

	- LĐT 

- Đ/c Tình
- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn

- GV
- Người NĂ
- Đ/c Nhung


	

	Thứ Năm
15-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Dự giờ cô Huế, làm việc tại phòng trực
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp B3
- Dự giờ cô Thu, cô Yến
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
Chiều: Kiểm tra các hoạt động chiều tại khu trực
	- LĐT


- Đ/c Tình

- Đ/c Anh

- Đ/c Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT
	

	Thứ Sáu
16-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp A3
- Xay dựng nội dung sinh hoạt chuyên môn
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT


- Đ/c Tình
- Đ/c Anh, Thuấn
- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Bảy
17-01
	 - Sinh hoạt chuyên môn, các tổ bình bầu thi đua học kỳ 1
	- LĐT, GV NV
	









Tuần 3/01/2026
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Điều chỉnh

	Thứ Hai
19-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Họp giao ban
- Ký duyệt giáo án
- Ký duyệt sổ nuôi
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo KH
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT

- LĐT
- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV
- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Ba
20-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Trực điểm Duyên Hà, tổ chức các hoạt động giáo dục lớp D5
- Dự giờ cô Hà (NT), cô Liên
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp B2
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo KH
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
- Kiểm tra các hoạt động chiều tại các nhóm lớp ở khu trực
	- LĐT


- Đ/c Tình


- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- GV
- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT
	

	Thứ Tư
21-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Kiểm tra công tác vệ sinh khu C
- Trực điểm Duyên Hà, tổ chức các HĐGD lớp D4
- Dự giờ cô Thanh Huyền, cô Ngô Ly
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo KH
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
- Kiểm tra các hoạt động chiều tại các nhóm lớp ở khu trực
	- LĐT

- Đ/c Tình

- Đ/c Anh

- Đ/c Thuấn
- GV
- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT
	

	Thứ Năm
22-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Dự giờ cô Nhung, dự tổ chức ăn lớp A4
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp D3
- Rà soát hồ sơ nuôi và kiểm tra công tác phòng chống rét khu B
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT


- Đ/c Tình

- Đ/c Anh

- Đ/c Thuấn

- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung

	

	Thứ Sáu
23-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Kiểm tra công tác phòng chống rét khu A
 - Thanh tra, kiểm tra công tác nuôi dưỡng trong các bếp ăn
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT


- Đ/c Tình
- BKTNB

- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Bảy
24-01
	Sinh hoạt chuyên môn
	- LĐT, GV NV
	









Tuần 4/01/2026
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Điều chỉnh

	Thứ Hai
26-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Xây dựng nội dung chuẩn bị họp Ban đại diện cha mẹ trẻ
- Ký duyệt giáo án
- Ký duyệt sổ nuôi
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
- Kiểm tra các hoạt động chiều tại các nhóm lớp ở khu trực
	- LĐT

- Đ/c Tình

- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn
- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT

	

	Thứ Ba
27-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Trực điểm Duyên Hà, dự giờ cô Thu Hiền
- Dự giờ cô Thuỳ, kiểm tra trang trí lớp khu B
- Kiểm tra công tác phòng chống rét khu C
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
- Chiều: Họp ban đại diện cha mẹ học sinh trường
	- LĐT


- Đ/c Tình

- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn

- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT, mỗi lớp 1 giáo viên, 1 đại diện phụ huynh
	

	Thứ Tư
28-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Dự giờ cô Huế, làm việc tại phòng trực
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp D3
- Tổ chức các hoạt động giáo dục lớp E2
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo KH
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
- Kiểm tra các hoạt động chiều tại các nhóm lớp ở khu trực
Chiều: Kiểm tra hoạt động chiều tại khu trực
	- LĐT

- Đ/c Tình

- Đ/c Anh

- Đ/c Thuấn

- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- Đ/c Anh

- LĐT
	

	Thứ Năm
29-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Tổ chức các hoạt động lớp A3
- Kiểm tra nề nếp các nhóm lớp khu A
- Kiểm tra sổ sách và bếp ăn khu C
- Tổ chức các hoạt động chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
Chiều: Làm việc tại phòng trực, trực trường
	- LĐT


- Đ/c Tình

- Đ/c Anh 

- Đ/c Thuấn
- GV


- Người NĂ
- Đ/c Nhung

- LĐT
	

	Thứ Sáu
30-01
	- Kiểm tra giám sát giao nhận thực phẩm, đầu giờ đón trẻ các nhóm lớp tại điểm trường trực
- Hoàn thiện hồ sơ nhà trường
- Kiểm tra nề nếp khu D
- Trực điểm Duyên Hà, dự giờ cô Dần
- Tổ chức các HĐ chăm sóc, giáo dục theo kế hoạch
- Thực hiện nhiệm vụ nấu ăn theo quy định 
- Thực hiện nhiệm vụ kế toán, nhận và cập nhật lưu trữ các loại công văn đi đến đầy đủ
	- LĐT


- Đ/c Tình
- Đ/c Anh
- Đ/c Thuấn

- GV

- Người NĂ
- Đ/c Nhung
	

	Thứ Bảy
31-01
	[bookmark: _GoBack]- Họp cán bộ, giáo viên, nhân viên
	
- LĐT, GV, NV
	












































